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Положение
о ведении ученических тетрадей и их проверке
1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273 -ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями), уставом школы и регламентирует осуществление ВШК.
1.2. Положение устанавливает правила ведения ученических тетрадей, проведения текущего контроля и оценивания уровня учебных достижений обучаемых. 
1.3. Задачи проверки тетрадей: 
-Выполнение учителем норм проверки тетрадей.
 -Выполнение учащимися домашних работ. 
-Соблюдение единого орфографического режима. 
-Правильность ведения тетрадей для контрольных работ и их сохранность в течение года. -Правильность подписи тетрадей. 
-Соответствие объема классных и домашних работ.
2. Количество и назначение ученических тетрадей
2.1. Для выполнения всех видов обучающих работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:
по русскому языку: – две рабочие тетради и две для проверочных письменных работ - одна для написания изложений и сочинений (для работ по развитию речи), вторая для контрольных работ. В тетради для работ по развитию речи выполняются контрольные изложения и сочинения, в тетради для контрольных работ – контрольные диктанты, тесты и другие контрольные работы;
по математике – две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ
по литературе: в 5-11 классах – одна рабочая тетрадь и тетрадь для написания творческих работ;
по остальным предметам – 1 рабочая тетрадь, по одной тетради для контрольных и лабораторных, практических работ, если данные виды работ предусмотрены рабочей программой.
Тетради для контрольных работ хранятся у учителя в течение всего учебного года и выдаются ученикам для выполнения работ. Все тетради ведутся в течение одного учебного года.
3. Оформление надписей на обложках тетрадей
3.1. Тетради учащихся для 1 класса подписывает учитель. 
3.2. Тетради учащихся для 2- 11-х классов подписывают учащиеся или их родители (законные представители) по образцу:
Тетрадь
для работ (для контрольных работ)
по математике
ученика 5 класса (ученицы 5 класса )
средней школы с. Урюпина
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4. Оформление письменных работ учащимися
4.1. Все записи в тетрадях учащиеся должны выполнять с соблюдением следующих требований:
1.      Писать аккуратным, разборчивым почерком.
2.     Соблюдать поля с внешней стороны.
3.      Указывать дату выполнения работы.
4.2. Оформление письменных работ по русскому языку:
1) После каждой классной (домашней) работы следует отступать две строчки (пишем на третьей). Примечание: если до конца страницы остается 3-4 строки, то число и вид работы следует писать на следующей странице. При оформлении красной строки надо отступить вправо не менее 2 см. (2 пальца). Оформление красной строки должно осуществляться с самого начала записи текстов в 1-м классе. В ходе всей работы не пропускать ни одной строки. Необходимо учитывать, что при оформлении письменных работ по русскому языку на новой странице следует писать с самой верхней строки, дописывать до конца страницы, включая последнюю строку. Слева, при оформлении каждой строки, отступать по единой вертикальной линии (от края не более 5 мм). Справа дописывать до конца строки, при этом с самого начала 1-го класса учить переносить слова по правилам русского языка. Необоснованно пустых мест в конце каждой строки быть не должно.
 2) Запись даты при написании работы по русскому языку ведется по центру рабочей строки. В 1-м классе в период обучения грамоте запись даты ведется учителем или учащимися в виде числа и названия месяца. Например: 1 декабря. 15 апреля. 4 мая. С 4 класса число и название месяца записывается словами. Например: Первое декабря. Пятнадцатое апреля. Четвертое мая. 
3) Запись названия работы проводится на следующей рабочей строке (без пропуска строки) по центру и оформляется как предложение. Например: Классная работа. Домашняя работа. Самостоятельная работа. Контрольная работа. Работа над ошибками.
 4) Все подчеркивания следует проводить остро отточенным простым карандашом по линейке (на этапе формирования умения, навыка). В некоторых видах работ допускается подчеркивание без линейки, что зависит от хорошо сформированного навыка работы с простым карандашом. Выделение орфограмм следует делать простым карандашом. 
5) В грамматических заданиях вопрос пишется перед частями речи . Например: (какой?) красивый, (что?) тетрадь, (что делает?)рисует 
6) Номера всех упражнений взятых из учебника и выполняемых в тетрадях, необходимо обязательно указывать по центру строки. Например: Упр. 14. В тетрадях для контрольных работ записывается вид работы и строкой ниже - ее название. Например (вид): Диктант. Изложение. Сочинение. (название) Пушок. В тайге. Ранняя весна. Грамматическое задание выполняется на следующей строке после текста диктанта.
7) Исправлять ошибки следующим образом: неверно написанную букву или пунктуационный знак зачёркивать косой линией; часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией; вместо зачёркнутого надписывать нужные буквы, слова, предложения, не заключать неверные написания в скобки.
4.3. Оформление письменных работ по математике:
1) После каждой классной (домашней) работы следует отступать 4 клеточки (пишем на пятой). Примечание: если до конца страницы остается 6-8 клеток, то число и вид работы следует писать на новой странице. Слева, при оформлении каждой строки, отступаем по единой вертикальной линии 1 клетку (от края не более 5 мм). Необходимо учитывать, что при оформлении письменных работ по математике на новой странице следует писать с самой верхней клетки, дописывать до конца страницы, включая последнюю клетку. В начальных классах в тетрадях по математике число пишется с 11 клетки слева. Например: 1 декабря. 15 апреля. В 5-11 классах  числом на полях. Запись Домашняя. (Классная.) работа пишется с 6 клетки слева. Между видами работ в классной и домашней работах следует отступать 2 клетки вниз (на третьей клетке пишем).
2) Между столбиками выражений, уравнений, равенств и неравенств и т.п. отступаем 3 клетки вправо от конца длинного примера предшествующего столбика, пишем на четвертой. 
3) Номера всех упражнений, взятых из учебника и выполняемых в тетрадях, необходимо обязательно указывать по центру строки с 11 клетки слева (отсчитывая влево). Например: № 14. 
4) При записи математических выражений все символы (знаки, цифры) фиксируются с учетом правил каллиграфии, то есть с соблюдением графики и соответствия количества клеток количеству записываемых символов. Особенно соблюдение этого требуется при работе с многозначными числами (сложение, вычитание, умножение и деление). 
5) Если при написании ответа задачи или пояснения к действию не хватило одной строки, то следующее слово пишется с самого начала новой строки.
 6) Оформление задач: - допускается любая форма краткой записи задач (чертеж, таблица, схема, рисунок), также полное ее отсутствие; - если задача решается по действиям, то обязательно написание пояснения к каждому действию. Например: 1) 50-15=35 (к.) - стояло на второй полке 2) 35+50=85 (к.) Ответ: 85 книг стояло на двух полках. - форма записи решения задачи любая, в последнем действии пояснение не пишется; - ответ пишется полностью {Ответ: 85 книг стояло на двух полках.).
7) Оформление геометрических заданий. В геометрических чертежах концы отрезков и вершины геометрических фигур отмечаются точками, а не черточками. Все чертежи выполняются остро отточенным карандашом, а записи делаются ручкой. Чертеж выполняется, если в условии задачи это оговорено, в противном случае он не обязателен. Во 2-11-х классах в тетрадях для контрольных работ по математике словосочетание «Контрольная работа» не пишется. 
5. Порядок проверки письменных работ учителями
5.1. Тетради учащихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы по русскому языку и математике, проверяются:
- в 5-м классе и 1-м полугодии 6-го класса – после каждого урока у всех учеников;
- во 2-м полугодии 6-го класса и 7-9-х классах – после каждого урока только у слабых учащихся, а у сильных – не все работы, но с таким расчётом, чтобы раз в неделю тетради всех учащихся проверялись;
- в 10-11 классах – после каждого урока у слабых учащихся, у остальных проверяются не все работы, а наиболее значимые по своей важности, но с таким расчётом, чтобы раз в месяц учителем проверялись тетради всех учащихся.
[bookmark: _GoBack]По остальным предметам работы проверяются по усмотрению учителя на основании рабочей программы предмета.
        Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды контрольных работ по всем предметам проверяются у всех учащихся.
        Проверка контрольных работ учителями осуществляется в следующие сроки:
- контрольные диктанты, контрольные работы во 2-11-х классах проверяются и возвращаются учащимся к следующему уроку;
- изложения и сочинения в 5-11-х классах проверяются и возвращаются учащимся не позднее чем через 10 дней.
5.2.  В проверяемых работах по русскому языку учитель отмечает и исправляет допущенные ошибки, руководствуясь следующим:
- при проверке тетрадей и контрольных работ учащихся 5-11классов по русскому языку учитель только подчёркивает и отмечает на полях допущенную ошибку, которую исправляет сам ученик; в тетрадях слабых учеников зачёркивает неверно написанную букву или пунктуационный знак, вместо зачёркнутого надписывает нужную букву или пунктуационный знак;
- на полях учитель обозначает ошибку определённым условным знаком (I – орфографическая ошибка, V – пунктуационная);
- при проверке изложений и сочинений в 5-11-х классах (как контрольных, так и обучающих) отмечаются (а в необходимых случаях и исправляются) не только орфографические и пунктуационные ошибки, но и фактические, логические, речевые (речевые ошибки подчёркиваются волнистой линией) и грамматические; на полях тетради учитель обозначает фактические ошибки знаком Ф, логические - знаком Л, речевые - знаком Р, грамматические – знаком Г;
- подчёркивание и исправление ошибок производится учителем только красной пастой;
- проверив диктант, изложение или сочинение, учитель подсчитывает и записывает количество ошибок по видам, в диктантах указывается количество орфографических и пунктуационных ошибок.
В изложениях и сочинениях указывается, кроме этого, количество фактических, логических, речевых и грамматических ошибок;
- после подсчёта ошибок в установленном порядке выставляется оценка работы.
Первая оценка ставится за содержание и речь. Перед ней записывается число ошибок в содержании и число речевых недочётов.
Вторая оценка ставится за грамотность – указывается число орфографических, пунктуационных ошибок.
5.3. Все контрольные работы оцениваются учителем с занесением оценок в классный журнал. За диагностические и обучающие работы оценки «2» и «3» могут выставляться по усмотрению учителя.
Классные и домашние письменные работы по русскому языку и математике оцениваются, оценки в журнал могут быть выставлены за наиболее значимые работы по усмотрению учителя.
5.4. По остальным предметам


